Upozornéni

* e-mailem lze zaslat soubor o velkosti max. 10MB, pro vétsSi soubory je moZné vyuzit online Ulozisté
** zdznamy se zpracovavaji pro kazdou knihu zvlast, nepfijimame hromadné Zadosti

Podklady pro zpracovani zaznamu katalogizace v knize (CIP)

Neposkytne-li nakladatel knihovné celou sazbu publikace (z niz mlzZe pfi zachovani paginace stran
pro vétsi bezpecnost zneditelnit vlastni text), je tfeba, aby predal nasledujici podklady:

1) titulni stranka (vcetné jejiho rubu)

Je hlavnim predepsanym pramenem popisu, Udaje z ni maji za vSech okolnosti pfednost. Titulni
stranka ma podle normy CSN 1SO 1086-2001:6 obsahovat Uplnou informaci o nazvu, pfipadné
podnazvu knihy, udaje o odpovédnosti (autor, prekladatel aj.), nakladatelské udaje nebo jejich ¢ast,
nékdy téz udaj o poradi a druhu vydani apod. Obsahuje-li titulni stranka dalsi informace, zejména o
prekladu nebo edici, budou v katalogiza¢nim zaznamu uvedeny presné tak, jak jsou na titulni strance
publikace. Pokud titulni stranka potfebné udaje neobsahuje, dohledavaiji se v dalSich pramenech v
tomto poradi:

2) obalka, tedy desky publikace (nikoliv prebal, nebot je od knihy oddélitelny)
3) hlavicka (zacatek prvni strany textu nebo zahlavi/zapati prvni strany)
4) rub titulni stranky

5) tiraz

Dalsi potfebné udaje:
6) ISBN (mezindrodni standardni Cislo knihy, uvadi se obvykle na rubu titulni stranky nebo v tirazi)
7) typ vazby (nejcastéjsi oznaceni: vazana, broZovana, krouzkova)

8) pocet stran (respektive Ciselny Udaj z posledni paginované strany) Jestlize je Uvod knihy Cislovan
fimsky a vlastni text arabsky, uvadi se Ciselny Udaj z posledni paginované strany obou ¢islovani.
Pokud kniha obsahuje obrazové pfilohy na necislovanych stranach, uvadi se téz pocet téchto
necislovanych stran (za obrazované pfilohy se nepovazuje reklama, nakladatelska a sponzorska
inzerce aj.)

9) informace, z nichz ziska katalogizator prehled o obsahu publikace, tj. predmluva, tivod, obsah,
rejstiik, anotace, doslov apod.

Zaznam katalogizace v knize mlzZe obsahovat jen ty udaje, které jsou v publikaci vytistény. Pfi
katalogizaci se pouziva presny prepis (je-li uvedeno ,1. vydani“, nelze prepsat ,prvni vydani“ nebo
,vydani 1.“). Pokud tdaj o vydani v knize chybi, neuvadi se do zaznamu viibec.



